
東員共同福祉施設・東員町商工会館 

ご予約の流れ 
 

インターネット・電話での予約はお受けしておりません(空き状況の確認は可能)。

ご予約の際は、直接商工会窓口へお越しください。 

※仮予約はできません。窓口にて申請書と利用料金を納入いただくことにより、

予約が完了します。 

 

◇空き状況の確認 

窓口にて予約希望日の空き状況のご確認をさせていただきます。 

※ホームページ上の空き状況は手入力にて修正しておりますので、更新が遅れる場合が

ございます。必ず窓口にて会館使用予定表をご確認ください。 

 

 

 

 

 

◇申請書および注意事項確認書のご記入 

窓口に備え付けの申請書をご記入いただき、「ご使用にあたっての確認事項」

の内容を必ずご確認の上、署名をお願いいたします。 

 

 

 

 

 

◇申請書のご提出および利用料金のお支払い 

申請書をご提出いただき、利用料金のお支払いをお願いいたします。 

職員より利用許可証及び領収証、確認事項の控えをお受け取り下さい。 

※利用許可証は変更・キャンセルの際に必要となりますので、必ず保管をお願いいたします。 


